
Factura Pequefio Contribuyente

OTTO REYNALDO,  MENENDEZ OCHOA
Nit Emisor:  5944066
0TTO REYNALDO MENENDEZ OCHOA
7 AVENIDA   3-71  zona  8,  Mixco,  GUATEMALA
NIT Receptor: 3440273
Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y
ALIMENTACION

NOMERO DE AUTORIZACION:
DiD89i4F-2E22487ingE4ci}FFo8E688DEF

Serie:  DID8914F  Nt]mero de DTE:  773998705
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 08:46:32
Fecha y hora de certificaci6n: 01-ago-2022 08:46:32

Moneda: 6TQ

#No               B/S          Canti dad                         Descripcion

1              Servicio                   1

* No genera derecho a cr6dito fiscal

Por Servicios Tecnicos Ptestados

%a¥:::snt:nyo£F]#e#£:i'otun:¥eoutn
contrato Administrativo No. 2022-
4-I-144 coiTespondiente al mes de
agosto de 2022  .

PTecio/Val oT unitario           Descuentos (Q)                      Total (Q)                           Impuestos
(Q)

6.000.00

TOTALES:

CANCELADO

0.00                               6,000.00

0.00                              6,000. 00

Datos del certificador

Suneiintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERloDO:
RENGL6N:

OBJETO:

TIP0 DE SERVICIO:
PRESTAD0 EN:

No. DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

Agosto de 2022
029     "Otras      remuneraciones     de      personal
temporal',
"Apoyo  tecnico  en  actividades  de  escaneo  de
expedientes    a    cargo    del    Departamento    de
Recaudaci6n y de Control de Pagos".
Tecnicos
Oficina   de   Control   de  Areas   de   Reserva   del
Estado
20224-1-144
Del  1  de abril al 30 de septiembre de 2022.

En   cumplimiento   a   la   clausula   segunda   del   Contrato   Administrativo   ndmero
20224-1-144, suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.   Apoyo tecnico en el escaneo de expedientes con contratos nuevos ingresados
al departamento de Recaudaci6n y de Control de Pagos.

Actividad:
Apoy6 t6cnicamente en el escaneo de expedientes con contratos nuevos ingresados
al departamento de Recaudaci6n y de Control de Pagos.

Resultados:

•     ldentificaci6n  y  escaneo  de  expedientes  de  contratos  nuevos  ingresados
durante el mes de agosto de 2022,  al  Departamento de Recaudaci6n y de
Control de Pagos.

2.   Apoyo t6cnico en identificar con el registro y resguardo de los expedientes de
arrendatarios de baja en OCRET, asi como en lai digitalizaci6n de datos.

Actividad:
Apoye tecnicamente a identificar con el registro y resguardo de los expedientes de
arrendatarios de baja en OCRET, asi como en la digitalizaci6n de datos.

Resultados:

•     Resguardar y registrar los expedientes de arrendatarios de baja en OCRET,
que fueron ingresados a la unidad de archivo, durante el mes de agosto de
2022.



3.   Apoyo t6cnico en la atenci6n personal de usuarios internos de OCRET para la
localizaci6n de expedientes de arrendatarios que se encuentran dentro de la
Unidad de Archivo.

Actividad:
Apoye tecnicamente en  la atenci6n  personal de usuarios internos de OCRET para
la  localizaci6n  de  expedientes  de  arrendatarios  que  se  encuentran  dentro  de  la
Unidad de Archivo.

Resultados:

•     Localizaci6n de expedientes solicitados por el  personal  interno de OCRET,
para conocer el estatus de dichos expedientes.

4.   Apoyo tecnico en  la  atenci6n  de  arrendatarios  para  consulta y/o  pagos  de
renta.

Actividad:

Apoy6 t6cnicamente a la atenci6n de arrendatarios para consulta y/o pagos de renta.

Resultados:

•     Brindar informaci6n a los arrendatarios via telef6nica sobre pagos de renta.

5.   Otras actividades que le fueren asignadas por la Autoridad Superior.

Actividad:

Apoye tecnicamente en la identificaci6n y ubicaci6n de expedientes sin tarjeta.

Resultados:

•     ldentificaci6n de expedientes con sus respectivos ndmeros de tarjetas.
•    Llenado de base de datos de expedientes sin tarjeta.
•    Llenado de base de datos con expedientes con tarjeta.

Dpl: 246016035 2205
Tel:  3085-1264


